A. Atribuţiile Compartimentului contencios, informare şi relaţii cu publicul 

1. Asigură reprezentarea cu delegare a unităţii administrativ-teritoriale şi a Consiliului 1ocal al oraşului Siret în litigiile aflate pe rolul instanţelor judecătoreşti;

2. Asigura consilierea juridica a serviciilor de specialitate din aparatul de specialitate al Primarului oraşului Siret;

3. Formulează cereri de chemare în judecata şi plângeri la sesizarea scrisă a serviciilor de specialitate;

4. Întocmeşte întâmpinări, cereri reconvenţionale şi alte acte procesuale în cauzele care privesc unitatea administrativ teritoriala şi Consiliul Local al Oraşului Siret;

5. Exercită în numele unităţii administrativ teritoriale şi a Consiliului local al oraşului Siret caile de atac împotriva hotărârilor judecătoreşti;

6. Comunica instanţelor judecătoreşti relaţiile sau actele solicitate, în vederea soluţionării cauzelor care privesc unitatea administrativ teritoriala sau deliberativul local;

7. Solicită serviciilor de specialitate datele sau informaţiile necesare pentru soluţionarea cauzelor aflate pe rolul instanţelor judecătoreşti;

8. Avizează pentru legalitate actele în care oraşul Siret/Primăria/Consiliul Local al oraşului Siret este parte, respectiv: contracte, acte adiţionale la contracte, protocoale, convenţii s.a.;

9. La sesizarea serviciilor de specialitate solicita executorilor judecătoreşti punerea în executare a hotărârilor;

10. Contribuie la punerea în executare a titlurilor executorii;

11. Asigura reprezentarea prin delegare a unităţii administrativ-teritoriale în fata notarilor publici a organelor de executare silita, politiei sau parchetului;

12. Participă, când este necesar, la întocmirea expertizelor judiciare dispuse de instanţele  judecătoreşti, la îndeplinirea actelor de cercetare la fata locului sau alte acte procedurale dispuse de instanţele judecătoreşti;

13. Participă la realizarea procedurii de conciliere în litigiile comerciale evaluabile în bani;

14. Realizează informarea serviciilor de specialitate cu privire la apariţia actelor normative, modificarea sau abrogarea celor existente;

15. Întocmeşte note interne pe care le adresează serviciilor de specialitate şi care privesc aspect juridice legate de activitatea acestora;

16. Răspunde la notele interne care au fost adresate serviciului;

17. Tine evidenta dosarelor de judecata în care Oraşul Siret sau Consiliul Local al oraşului Siret este parte;

18. Răspunde la petiţiile adresate serviciului de către persoanele fizice sau juridice;

19. Procedează la afişarea/dezafişarea comunicărilor făcute de către instanţele judecătoreşti/executorii judecătoreşti sau bancari;

20. Asigură respectarea procedurii şi a modalităţilor de aducere la cunoştinţă publică a proiectelor de acte administrative cu caracter normativ care cad sub incidenţa prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizională în administraţia publică.

21. Răspunde de aducerea la cunoştinţă publica a hotărârilor Consiliului Local al oraşului Siret, a dispoziţiilor Primarului şi a altor acte administrative cu caracter normativ, în conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 prin:


a)
afişare la sediul instituţiei , prin publicare în mijloacele de informare în masa precum şi în pagina proprie de Internet;


b)
consultare Ia sediul instituţiei;

22. Se preocupa de aducerea la cunoştinţa locuitorilor a ordinii de zi prin mass-media şi prin orice mijloace de publicitate:

23. Urmăreşte modul de soluţionare şi comunicarea în termen a răspunsurilor către petiţionari, lucrări care se evidenţiază în registre speciale;

24. Înregistrează cetăţenii în registrele de audienţă la Primar, Viceprimar şi Secretar, ţine evidenţa răspunsurilor comunicate de Primar, Viceprimar şi Secretar în urma audienţelor;

25. Colaborează cu compartimentele de specialitate din cadrul Primăriei şi cu serviciile publice din subordine la motivarea răspunsurilor, redactează şi comunică în termenele legale răspunsurile motivate la cererile înregistrate sau documentele solicitate; 

26. Întocmeşte statistici cu privire la audientele desfăşurate de către Primar, Viceprimar şi Secretar;

27. Primeşte şi înregistrează în registrul special cererile privind informaţiile de interes public, conform Legii nr.544/2001, le evaluează sumar stabilind dacă informaţiile solicitate sunt din categoria celor comunicate din oficiu, furnizabile la cerere sau exceptate de la liberul acces; afişează la sediul Primăriei informaţiile de interes public ce se comunica din oficiu şi oferă informaţii de interes public din oficiu, zilnic, în cadrul programului de lucru;

28. Răspunde de afişierul relaţii cu publicul, colaborează cu toate compartimentele funcţionale şi serviciile publice la întocmirea, constituirea şi actualizarea fondului de informaţii publice ce se comunică din oficiu.
