A. Atribuţiile Compartimentului administraţie publică locală, autoritate tutelară

1. Ţine registrul de intrare ieşire a corespondenţei cu regim special;

2. Efectuează lucrări privind întocmirea unor documente cu caracter special;

3. Efectuează lucrări privind autoritatea tutelară;

4. Efectuează lucrări privind instituirea tutelei şi curatelei, dări de seamă anuale;

5. Ţine evidenţa tutelelor şi curatelelor intituite;

6. Verifică dările de seamă anuale ale tutorilor şi curatorilor şi pe baza acestora, întocmeşte dispoziţiile primarului privind aprobarea lor.

7. Propune autorităţii tutelare a oraşului Siret instituirea unor măsuri care se impun în cazul persoanelor care solicită/au nevoie de insituirea acelei măsuri;

8. Asigura primirea, evidenta, păstrarea, conservarea şi selecţia documentelor din arhiva instituţiei şi creează condiţii de consultare a documentelor arhivate;
9. Eliberează, la cerere, copii, adeverinţe după documentele existente în arhiva instituţiei;
10. Asigura păstrarea unui exemplar din listele permanente de alegatori şi operează în acestea modificările intervenite;

11. Colaborează cu organele de politie în vederea identificării persoanelor fără documente de identitate şi de stare civila cu scopul punerii acestora în stare de legalitate;

12. Realizează evidenta persoanelor care beneficiază de prevederile Legii nr.44/l994, republicată şi ale Legii nr.42/1990, transmite trimestrial la Consiliul Judeţean şi Prefectura situaţii privind drepturile de care au beneficiat persoanele care se încadrează în prevederile Legii nr.44/1994, republicata şi ale Legii nr.341/2004, republicată;

13. Întocmeşte rapoarte de specialitate la proiectele de hotărâre care sunt iniţiate.

