C. Atribuţiile compartimentului impozite şi taxe locale

1. Ţine evidenţa Registrelor ROL persoane juridice; 

2. Ţine evidenţa Registre ROL persoane fizice; 

3. Întocmeşte borderouri de debite-scăderi persoane fizice şi persoane juridice; 

4. Ţine evidenţa extraselor ROL; 

5. Întocmeşte dosare de executare persoane fizice şi persoane juridice; 

6. Ţine evidenţa matricolelor pentru evidenţa clădirilor, a terenurilor ocupate de clădiri şi alte construcţii şi a terenurilor proprietate de stat aflate în administrarea sau folosinţa persoanelor juridice;

7. Ţine evidenţa matricolelor pentru evidenţa clădirilor şi terenurilor proprietate a contribuabililor – persoane fizice; 

8. Ţine evidenţa matricole  pentru evidenţa mijloacelor de transport aflate în proprietatea contribuabililor – persoane fizice;

9. Ţine evidenţa matricole  pentru evidenţa mijloacelor de transport aflate în proprietatea contribuabililor - persoane juridice;

10. Întocmeşte dosare închise cu apartamente proprietate persoane fizice radiate din evidenţă; 

11. Întocmeşte dosare mijloace de transport proprietate persoane fizice radiate din evidenţă; 

12. Întocmeşte dosare mijloace de transport proprietate persoane juridice radiate din evidenţă; 

13. Întocmeşte opisul persoane fizice proprietari apartamente; 

14. Ţine evidenţa certificatelor de atestare fiscală eliberate pe persoane juridice; 

15. Ţine evidenţa clădirilor şi terenurilor radiate din evidenţele fiscale - persoane fizice şi persoane juridice; 

16. Întocmeşte registre - amenzi circulaţie;

17. Întocmeşte dosare corespondenţă privind impozitele şi taxele; 

18. Întocmeşte dosare privind facilităţile fiscale (scutiri, reduceri, eşalonări la plată) acordate prin hotărâri ale consiliului local; 

19. Întocmeşte dosare privind cererile de acordare a facilităţilor fiscale, clasate; 

20. Întocmeşte dosare cu procese verbale de constatare a contravenţiilor – circulaţie; 

21. Ţine registrul de evidenţă a cererilor de acordare a facilităţilor fiscale;

22. Ţine evidenţa dosarelor cu extrase de cont privind impozitele şi taxele; 

23. Ţine evidenţa concesionărilor; 

24. Ţine evidenţa închirierii spaţiilor; 

25. Ţine evidenţa vizelor autorizare;

26. Efectuează lucrări privind închiderile de an fiscal; 

27. Ţine evidenţa declaraţiilor de impunere persoane fizice şi juridice;

28. Întocmeşte dosare fiscale – persoane juridice,

29. Întocmeşte dosare auto – persoane juridice; 

30. Întocmeşte dosare fiscale – persoane fizice;

31. Întocmeşte dosare auto – persoane fizice;

32. Întocmeşte dosare cu borderouri centralizatoare şi chitanţe de predare a încasărilor la casieria centrală;

33. Întocmeşte dosare cu acte de casă;

34. Întocmeşte dosare cu adeverinţe venit acordate persoanelor fizice;

35. Întocmeşte dosare cu certificate de atestare fiscală eliberate persoanelor fizice.

36. Ţine evidenţa şi urmăreşte executarea silită a debitelor;

37. Ţine evidenţa declaraţiilor de impozite şi taxe;

38. Ţine evidenţa planurilor de încasări din impozite, taxe, asigurări prin efectul legii şi planurilor de încasări în numerar;

39. Ţine evidenţa dării de seamă anuale privind rezultatul aşezării impozitului pe terenurile agricole ale populaţiei; 

40. Ţine evidenţa datoriei publice în Registrul special.

