	6.
	 acte de stare civilă: 
	Compartimentul Public Comunitar Local de Evidenţa Persoanelor - Starea civilă

	a.
	Precizări privind contravenţiile la regimul actelor de stare civilă - extras (din Legea nr. 119 din 16.10.1996 cu privire la actele de stare civilă):

	 
	   ART. 62 
   (1) Constituie contravenţii la regimul actelor de stare civilă următoarele fapte, dacă nu sunt săvârşite în astfel de condiţii încât, potrivit legii penale, sunt considerate infracţiuni: 
   a) deţinerea fără drept a certificatului de stare civilă aparţinând altei persoane; 
   b) nedeclararea naşterii sau decesului în condiţiile şi în termenele prevăzute de lege; 
   c) neasigurarea conservării şi securităţii registrelor şi certificatelor de stare civilă, potrivit normelor privind evidenţa şi păstrarea acestora, sau netrimiterea la Arhivele Statului a registrelor de stare civilă, după trecerea termenului legal de păstrare; 
   d) necomunicarea la autorităţile administraţiei publice competente, de către ofiţerul de stare civilă, a menţiunilor, a copiilor de pe deciziile de admitere a schimbării numelui, neînscrierea menţiunilor pe actele de stare civilă ori netransmiterea celui de-al doilea exemplar al registrelor de stare civilă la consiliul judeţean sau, după caz, la Consiliul General al Municipiului Bucureşti, în termen de 30 de zile de la data când toate filele au fost completate; 
   e) neprezentarea certificatelor de stare civilă sau a extraselor eliberate de autorităţile străine, ofiţerului de stare civilă de la locul de domiciliu, pentru transcriere în registrele de stare civilă române, în termenul prevăzut la art. 43 alin. (2); 
   f) omiterea declarării, în faţa ofiţerului de stare civilă, a unor date referitoare la starea civilă a persoanelor sau declararea lor în mod inexact; 
   g) neverificarea de către ofiţerul de stare civilă a realităţii conţinutului declaraţiei şi a concordanţei acesteia cu actele de identitate, certificatele de stare civilă şi celelalte înscrisuri prezentate; 
   h) comunicarea datelor înscrise în actele de stare civilă în alte condiţii decât cele prevăzute la art. 69; 
   i) neeliberarea de către personalul medico-sanitar competent, în termenele legale de declarare a naşterii şi a decesului, a certificatelor medicale constatatoare ale acestor fapte; 
   j) pierderea sau deteriorarea certificatelor de stare civilă se sancţionează cu amendă de la 100 la 200 lei RON; 
   k) oficierea de către deservenţii cultelor a serviciului religios în cazul căsătoriilor sau în vederea înhumării sau incinerării, fără a li se fi prezentat certificatul de căsătorie şi, respectiv, documentul prevăzut la art. 40; 
   l) înregistrarea unui act de stare civilă cu încălcarea competenţei teritoriale prevăzute de prezenta lege; 
   m) efectuarea de răzuiri, ştersături în cuprinsul actelor de stare civilă; 
   n) netransmiterea comunicărilor cu privire la înregistrarea naşterii cetăţenilor români cu domiciliul în România, ori a modificărilor intervenite în statutul civil al persoanelor, a buletinelor de identitate ale persoanelor decedate, precum şi a livretelor militare, autorităţilor administraţiei publice competente; 
   o) nerespectarea termenului prevăzut de lege privind sesizarea poliţiei despre găsirea unui copil sau abandonarea acestuia într-o unitate sanitară; 
   p) înhumarea sau incinerarea cadavrului fără prezentarea documentului prevăzut la art. 40. 
   (2) Contravenţiile prevăzute la lit. a)-c) se sancţionează cu amendă de la 30.000 lei la 60.000 lei, iar cele de la lit. d)-p), cu amendă de la 100 lei la 200 lei RON. 
   Pentru schimbarea certificatelor de stare civilă vechi în noul tip se percepe o taxă de 1 lei RON. 
   Eliberarea certificatelor de stare civilă - extras (conform metodologiei de aplicare a Legii nr. 119 din 16.10.1996 cu privire la actele de stare civilă): 
   ART. 118 
   (1) Certificatele de stare civilă se eliberează, la cerere, persoanei îndreptăţite, pe baza înregistrărilor şi a menţiunilor înscrise în registrele de stare civilă, inclusiv din registrele întocmite de parohii, din cele deţinute de primării şi de Arhivele Naţionale. 
   (2) Certificatele de stare civilă se eliberează numai cetăţenilor care posedă act de identitate. Cetăţenii care nu au acte de identitate vor fi îndrumaţi să solicite mai întâi formaţiunilor de evidenţă a populaţiei eliberarea actului de identitate. 
   (3) Cetăţenilor români cu domiciliul în străinătate şi cetăţenilor străini ale căror acte de stare civilă sunt înregistrate în ţară li se vor elibera certificate pe baza paşaportului. 
   (4) Dacă certificatul de stare civilă se solicită prin primăria locului de domiciliu, obligaţia verificării identităţii persoanei revine ofiţerului de stare civilă care primeşte cererea. 

	b.
	Acte necesare pentru înregistrarea naşterii - extras (conform metodologiei de aplicare a Legii nr. 119 din 16.10.1996 cu privire la actele de stare civilă):

	
	PROCEDURA 
   Înregistrarea naşterii se face la primăria localităţii în care s-a produs.

 TERMENE
   Termenul pentru declararea şi înregistrarea naşterii copilului este de:

a) 15 zile de la data naşterii, pentru copilul născut viu şi aflat în viaţă;

b) 3 zile de la data naşterii, pentru copilul născut mort;

c) 24 de ore de la data decesului, pentru copilul născut viu care a decedat înăuntrul termenului de 15 zile. 

DOCUMENTE NECESARE

- certificatul medical constatator al naşterii, întocmit pe formular-tip, care va trebui să poarte număr de

înregistrare, dată certă, sigiliul unităţii sanitare, semnătura şi parafa medicului;

- certificatul de naştere şi actul de identitate al mamei şi al declarantului, dacă naşterea nu este declarată de mamă; 

 - certificatul de căsătorie al părinţilor copilului, dacă sunt căsătoriţi.

   Actele de identitate ale părinţilor şi al declarantului, după caz, precum şi certificatele de stare civilă se prezintă , în original şi copie Xerox.
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	c. 
	Acte necesare pentru înregistrarea căsătoriei - extras (conform metodologiei de aplicare a Legii nr. 119 din 16.10.1996 cu privire la actele de stare civilă):

	 
	 DECLARAŢIA DE CĂSĂTORIE se face personal, de către viitorii soţi, în scris, la primăria locului de domiciliu sau de reşedinţă al unuia dintre ei. 
 Dacă ambii viitori soţi sunt cetăţeni străini sau cetăţeni români cu domiciliul în străinătate, declaraţia de căsătorie se poate face la primăria localităţii în care aceştia se află temporar. 
 În cazul în care unul dintre viitorii soţi nu se află în localitatea unde urmează a se încheia căsătoria, el poate face declaraţia de căsătorie la primăria localităţii de domiciliu sau de reşedinţă, care o va transmite, în termen de 48 de ore, la primăria localităţii unde urmează a se încheia căsătoria. 
DOCUMENTE NECESARE

O dată cu declaraţia de căsătorie viitorii soţi prezintă următoarele acte: 
   a) actul de identitate, în original şi copie xerox; 
   b) certificatul de naştere, în original şi în copie; 
   c) certificatul medical privind starea sănătăţii. 
   Certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii şi trebuie să cuprindă menţiunea expresă că persoana se poate sau nu se poate căsători; 
   d) acte, în original şi în copii traduse şi legalizate ori certificate de ofiţerul de stare civilă, din care să rezulte desfacerea căsătoriei anterioare, dacă este cazul. Aceste acte pot fi: 
   - certificatul de deces al fostului soţ; 
   - certificatul de despărţenie sau de divorţ (eliberat în perioada anilor 1951 - 1960); 
   - certificatul de naştere sau de căsătorie, cu menţiunea de desfacere a căsătoriei; 
   - sentinţa de divorţ rămasă definitivă şi irevocabilă; pentru divorţurile pronunţate între 8 octombrie 1966 şi 31 iulie 1974, aceasta trebuie să poarte menţiunea că a fost înscrisă pe actul de căsătorie în termen de 60 de zile de la pronunţare. 
PROCEDURA

  Căsătoria se poate încheia la expirarea termenului de 10 zile, în care se cuprind atât ziua când a fost făcută declaraţia de căsătorie, cât şi ziua în care se oficiază căsătoria. 
  După expirarea termenului de 10 zile, căsătoria se poate încheia numai până la expirarea termenului de valabilitate a certificatelor medicale. În cazul expirării termenului de valabilitate a acestora, viitorii soţi sunt obligaţi să depună noi certificate medicale referitoare la starea sănătăţii lor. 
 După încheierea căsătoriei, în actul de identitate al soţului care prin căsătorie îşi schimbă numele de familie se aplică ştampila cu următorul conţinut: "Schimbat numele din ........................ în ..............., prin căsătorie. Actul de identitate va fi preschimbat până la ..............". 
  În situaţia persoanelor deţinătoare de cărţi de identitate informatizate, ofiţerul de stare civilă va invalida cartea de identitate a soţului care îşi schimbă numele de familie prin căsătorie. Invalidarea se face prin perforarea spaţiului în care se află înscrisă perioada de valabilitate. 
TAXA
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	d.
	Acte necesare pentru înregistrarea decesului - extras (conform metodologiei de aplicare unitară a Legii nr. 119 din 16.10.1996 cu privire la actele de stare civilă): 

	 
	    PROCEDURA 
   Actul de deces se întocmeşte la primăria municipiului, sectorului municipiului Bucureşti, oraşului ori comunei în a cărei rază teritorială s-a produs decesul. 
  Declaraţia de deces se face, verbal, în termen de 3 zile de la data încetării din viaţă a persoanei, de către persoanele prevăzute de lege. În acest termen se cuprinde atât ziua în care s-a produs decesul, cât şi ziua în care se face declaraţia. 

 Când decesul se datorează unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum şi în cazul găsirii unui cadavru, declaraţia se face în termen de 48 de ore, socotit din momentul decesului sau al găsirii cadavrului. 
  În astfel de cazuri, înregistrarea se face pe baza certificatului medical constatator al decesului şi a dovezii eliberate de poliţie sau de parchet, din care să rezulte că una dintre aceste autorităţi a fost sesizată despre deces (anexa nr.24). 
  În cazul în care decesul nu a fost declarat şi înregistrat în termenele legale, întocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea parchetului. 
DOCUMENTE NECESARE

     O dată cu declaraţia de deces, declarantul va depune următoarele acte: 
     a) certificatul medical constatator al decesului, întocmit şi semnat de medicul sau cadrul mediu sanitar care a făcut constatarea, în care trebuie consemnată cauza decesului, fără prescurtări; 
     b) actul de identitate al celui decedat, în original şi copie xerox; 
     c) livretul militar sau adeverinţa de recrutare, după caz, pentru persoanele supuse obligaţiilor militare. 

     d) certificatul de naştere al celui decedat

    În cazurile în care declarantul nu poate prezenta actele prevăzute la lit. b) şi c), va declara, în scris, motivul neprezentării acestora şi datele de stare civilă ale decedatului. 
 Ofiţerul de stare civilă este obligat să reţină actul de identitate al celui decedat şi să aplice, pe pag. 1, ştampila cu următorul conţinut: DECEDAT, Act nr. ....... /anul ......, luna ............., ziua .......... , înregistrat la Primăria ........................ , judeţul ................". 
  Cărţile de identitate informatizate se reţin şi se înaintează autorităţilor prevăzute de lege (actele de identitate la formaţiunea de evidenţă a populaţiei la care este arondată localitatea, iar documentele militare la centrul militar judeţean ori al sectorului municipiului Bucureşti). 
   După întocmirea actului de deces, ofiţerul de stare civilă eliberează declarantului o adeverinţă de înhumare sau incinerare a cadavrului (anexa nr. 25), făcând menţiune despre aceasta pe verso certificatului constatator al decesului. 
 Când nu a fost eliberat un certificat de deces sau decesul nu a fost înregistrat, adeverinţa de înhumare sau de incinerare se va elibera cu aprobarea parchetului. 


