	DOMENII DE ACTIVITATE:

	1.
	 Asistenţă socială: 
	Serviciul Administraţie publică

	a.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru Cantina de Ajutor Social - Legea nr. 208/1997:

	 
	- Cererea celui care solicită asistenţă 
- Copii după actele de stare civilă ale tuturor membrilor familiei 
- Adeverinţe privind veniturile realizate 
- Certificat de venit impozabil 
- Orice alte acte necesare justei soluţionări a cauzei (acte medicale, declaraţii, adeverinţe elev,  etc.) 

	b.
	Acte necesare întocmirii curatelei minorului - Codul Familiei, art. 119, 132, 139, 152 lit. ”b”, 154, 158:

	 
	- Cerere privind instituirea curatelei;
- Copie certificat naştere al persoanei asupra căreia se instituie curatela;
- Copie certificat naştere/căsătorie părinţi; 
- Declaraţia curatorului prin care acceptă sarcina curatelei;
- Copie certificat naştere/căsătorie sau BI/CI al curatorului;
- Certificat/adeverinţă medicală privind starea de sănătate/discernământ a curatorului;
- Anchetă socială/referat din care să rezulte situaţia de fapt ce impune instituirea curatelei; 
- Orice alte acte necesare justei soluţionări a cauzei. 

	c.
	Acte necesare întocmirii curatelei majorului - Codul Familiei, art. 119, 132, 139, 152 lit. ”b”, 154, 158:

	 
	- Cerere privind instituirea curatelei;
- Copie certificat naştere/căsătorie, BI/CI al persoanei asupra căreia se instituie curatela;
- Certificat medical din care să rezulte starea de sănătate a persoanei ce urmează a fi pusă sub curatelă – are/nu are discernământ; 
- Consimţământul celui reprezentat (unde este cazul);
- Declaraţia curatorului prin care acceptă sarcina curatelei;
- Copie certificat naştere/căsătorie sau BI/CI al curatorului;
- Certificat/adeverinţă medicală privind starea de sănătate/discernământ a curatorului;
- Anchetă socială/referat din care să rezulte situaţia de fapt ce impune instituirea curatelei; 
- Orice alte acte necesare justei soluţionări a cauzei. 

	d.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru indemnizaţia de creştere a copilului în vârstă de până la 2 ani (3 ani pentru copilul cu handicap) - O.U.G. nr. 148/2005:

	 
	- BI/CI beneficiarului, original şi copie xerox;
- certificat naştere copil, original şi copie xerox;
- livret de familie, original şi copie xerox; 
- adeverinţă anexa 4, completată de angajator;
- cerere către angajator prin care se solicită concediul de creştere al copilului de până la 2 ani - aprobată - în copie xerox certificată de angajator "Conform cu originalul");
- decizia de suspendare a contractului de muncă;
- adeverinţă privind stagiul de cotizare de la Casa de Pensii pe ultimele 12 luni anterioare datei naşterii copilului;
- copie după ultimul concediu medical (concediul de maternitate).

	e.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru comisia de evaluare complexă a minorilor  - Legea nr. 272/2004:

	 
	- Cerere depusă la registratura primăriei în vederea întocmirii anchetei sociale; 
- Copie certificat naştere/BI/CI minor; 
- Copie BI/CI reprezentant legal al minorului; 
- Ultimul certificat de încadrare într-un grad de handicap al minorului – copie şi original; 
- Hotărâre de încredinţare/divorţ, plasament familial, curatelă (dacă este cazul); 
- Adeverinţă medicală de la medicul de familie cu diagnosticul minorului; 
- Adeverinţă de la medicul specialist din care să rezulte diagnosticul, recomandări, expertize, bilete de internare/externare şi alte acte medicale. 
   Comisia de evaluare complexă din cadrul Direcţiei Generale de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului Suceava are program de lucru cu publicul în zilele de marţi şi joi, între orele 8.00-14.00. 
    Dosarul se depune de către reprezentantul legal al minorului la DGASPC, B-dul George Enescu nr. 16, Suceava, cu 30 de zile înainte de data expirării vechiului certificat. 

	f.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru acordarea ajutorului social (venitul minim garantat) - Legea nr. 416/2001:

	 
	CADRU LEGAL:
- Legea nr. 215/2006- privind venitul minim garantat 
- H. G. nr. 1010/2006 - Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 416/2001 
- H. G. nr. 1431/2003 – privind indexarea nivelului lunar al venitului minim garantat. 
ACTE NECESARE:
- Cerere depusă la registratura Primăriei în vederea efectuării anchetei sociale 
- Copii xerox după actele tuturor membrilor familiei (care se gospodăresc în comun): B.I./C.I., certificate naştere, de căsătorie, de deces, sentinţe civile de divorţ, încredinţare minor, stabilire sau majorare pensie de întreţinere, plasament familial, etc. 
- Acte doveditoare ale veniturilor pe care le realizează membrii familiei: adeverinţe de salarizare, cupoane de pensie (inclusiv de urmaş), ajutor de şomaj, alocaţie de sprijin, alocaţii de stat pentru copii, adeverinţă de elev din care să rezulte dacă beneficiază de bursă; 
- Adeverinţă de la Oficiul forţelor de muncă pentru persoanele adulte (16-62 ani) şi care nu au împlinit vârsta de pensionare, care să ateste faptul că se află în căutarea unui loc de muncă (mamele care au în întreţinere copii cu vârsta cuprinsă între 0 şi 7 ani nu vor prezenta această adeverinţă); 
- Adeverinţă de stare materială (cam. 8, Primărie – Compartiment Impozite şi taxe) 
- Un dosar cu şină. 
PROCEDURA:
După completarea cu toate actele necesare, dosarul se depune la cam. 9, urmând a fi verificat şi aprobat în termen de maximum 30 de zile. 

	g.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru alocaţia familială complementară sau alocaţia de susţinere pentru familia monoparentală  - O.U.G. nr. 105/2003:

	 
	- 2 (două) dosare cu şină 
- Cerere depusă la cam. 9 
- B.I./C.I. al titularului alocaţiei, precum şi a soţului/soţiei, copii 
- Certificate naştere minori, sentinţe civile de divorţ, încredinţare minor, stabilire sau majorare pensie de întreţinere, plasament familial, certificat deces, etc. 
- Acte doveditoare ale veniturilor pe care le realizează membrii familiei: adeverinţe de salarizare, cupoane de pensie (inclusiv de urmaş), ajutor de şomaj, alocaţie de sprijin, alocaţii de stat pentru copii, etc. 
- Declaraţie la notariat pentru cei care nu realizezază nici un venit
- Adeverinţe de elev (din care să rezulte dacă beneficiază sau nu de bursă şi valoarea acesteia) 
- Adeverinţă de stare materială (cam. 8, Primărie – Compartiment Impozite şi taxe) 
- Livretul de familie (original şi copie xerox) de la Biroul stare civilă. 
PROCEDURA: 
După completarea cu toate actele necesare, dosarul se depune la camera 9, urmând a fi: 
- verificat 
- întocmită ancheta socială (în termen de 15 zile) 
- comunicată dispoziţia de acordare sau de respingere a dreptului privind alocaţia (în termen de 5 zile de la efectuarea anchetei sociale) 
- plata alocaţiei se face începând cu luna următoare depunerii dosarului 

	h.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru expertiză majori  - O.U.G. nr. 102/1999:

	 
	CADRU LEGAL:
- Ordonanţa de Urgenţă nr. 102/1999 - privind protecţia specială şi încadrarea în muncă a persoanelor cu handicap;
- Legea nr. 519/2002 – privind protecţia specială şi încadrarea în muncă a persoanelor cu handicap.
ACTE NECESARE: 
- un dosar cu şină;
- Cerere depusă la registratura Primăriei – anchetă socială;
- Copii xerox după actele de identitate (B.I./C.I.), certificate de naştere şi căsătorie ale persoanei cu handicap;
- Adeverinţă de la medicul specialist din care să rezulte diagnosticul, recomandări expertizare;
- Adeverinţă de la medicul de familie în care să se menţioneze diagnosticul, data ivirii handicapului şi recomandare pentru expertiză şi/sau reexpertizare;
- Alte acte medicale;
- Bilete de internare/externare (dacă este cazul);
- Ultimul certificat de încadrare intr-o categorie de persoane cu handicap (în cazul reevaluării). 
PROCEDURA: 
   Ancheta socială se eliberează în termen de 30 de zile de la depunerea solicitării. 
  După completarea cu toate actele necesare, dosarul se depune de către persoana cu handicap (personal) la D.A.S. Suceava (lângă Autogara Suceava). 
   Persoana va fi examinată la Comisia de Expertiză medicală a persoanelor cu handicap pentru adulţi din cadrul D.A.S. Suceava (lângă autogara Suceava). 

	i.
	Acte necesare întocmirii dosarului pentru plasament familal  - Legea nr. 274/2004:

	 
	CADRUL LEGAL: Legea nr. 272/2004.
COMPETENŢĂ: Compartiment Asistenţă socială şi protecţia copilului 
                     Direcţia Generală de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului 
PROCEDURA: Pentru întocmirea dosarului de plasament familial sunt necesare următoarele: 
Familia naturală: 
- Acordul părinţilor naturali şi al rudelor până la gradul IV (dacă este cazul) privind plasamentul familial; 
- Copii după actele de identitate; 
- Adeverinţe de salarizare; 
- Consimţământul scris al minorului care a împlinit vârsta de 10 ani; 
- Copie după actul de identitate al minorului sau certificat de naştere; 
- Copie după hotărârea judecătorească (dacă este cazul) care atestă situaţia legală a minorului; 
- Adeverinţă medicală a minorului (medicul de familie); 
- Adeverinţa de elev a minorului; 
- Caracterizarea minorului (instituţia de învăţământ pe care o urmează). 
Familia de plasament: 
- Un dosar cu şină; 
- Cerere depusă la registratura Primăriei (cerere tip); 
- Anchetă socială; 
- Cerere către Direcţia Generală de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului (cerere tip);
- Copii după actele de identitate ale familiei sau persoanei care solicită plasamentul familial al minorului;
- Adeverinţe de venit ale membrilor familiei (salarizare, pensii, alte venituri);
- Adeverinţe medicale ale membrilor familiei; 
- Adeverinţă de stare materială; 
- Adeverinţe de elev pentru copiii familiei ocrotitoare;
- Caziere judiciare pentru majori; 
- Declaraţie privind acordul membrilor familiei ocrotitoare.
TERMEN: 
Dosarul se înaintează Direcţiei Generale de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului Suceava, în termen de 30 de zile. 
Dosarul va fi evaluat de către asistenţii sociali din cadrul Direcţiei Generale de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului Suceava. 
Comisia Judeţeană pentru Protecţia Copilului va adopta o hotărâre cu privire la măsura de ocrotire solicitată. Hotărârea va fi comunicată familiei naturale, familiei ocrotitoare şi Autorităţii tutelare. 
                         Direcţia Judeţeană de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului Suceava 
                              B-dul G. Enescu, Suceava, nr. 16; Tel: 0230/523337 


